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회 의 보 고 서
논의만 하고 흘려보내지 않도록, 결정사항과 담당자를 반드시 남깁니다.

작성자 점장 원장

회의 종류 크루 회의 / 스타일리스트 회의 / 전체 회의 / 기타

일 시 장 소

진행자 기록자

참석자

불참자 (사유)

안건 및 논의 내용

No. 안건 논의 내용

결정사항 및 실행 계획

결정사항 실행 담당자 완료 기한 확인

전달사항 · 공지

다음 회의

일 시 주요 안건

※ 불참자에게는 보고서 또는 지정 단톡방으로 내용을 공유합니다.

※ 결정사항의 진행 상황은 다음 회의에서 확인합니다.


